	SỞ NGOẠI VỤ  ĐẮK LẮK
BỘ PHẬN MỘT CỬA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	

	Số:…………….
	


BM-NV-01
PHIẾU HƯỚNG DẪN

Thực hiện thủ tục hành chính

Hồ sơ của Ông (Bà)/ cơ quan:……………………………………………


Loại thủ tục:……………………………………………………………….


Đề nghị Ông (Bà) bổ sung các loại giấy tờ sau:


1……………………………………………………………………………


2……………………………………………………………………………


3……………………………………………………………………………


4……………………………………………………………………………

	
	Đắk Lắk, ngày      tháng       năm 201…

	
	NGƯỜI HƯỚNG DẪN

(Ký và ghi rõ họ tên)


BM-NV-02
	SỞ NGOẠI VỤ  ĐẮK LẮK
BỘ PHẬN MỘT CỬA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	

	Số:…………….
	Đắk Lắk, ngày      tháng       năm 201…

	
	


GIẤY BIÊN NHẬN HỒ SƠ

………………………………….(1)

Bộ phận một cửa nhận được hồ sơ:……………………………………(1)


Người nộp:………………………………………………………………
CMND…………………………Ngày cấp……………………………...

Địa chỉ thường trú:………………………………………………………

Cơ quan/Đơn vị:…………………………………………………………

Thông tin liên lạc:………………………………………………………(2)
	Stt
	Tên giấy tờ có trong hồ sơ
	Số lượng tờ của mỗi bản

	
	
	Bản chính
	Bản sao

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	



Ngày nhận hồ sơ:……………………………………


Ngày trả hồ sơ:………………………………………

	NGƯỜI NỘP HỒ SƠ

(Ký và ghi rõ họ tên)
	NGƯỜI NHẬN HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)



(1) Tên lĩnh vực

(2) số điện thoại của người nộp hoặc cơ quan, đơn vị nộp.

